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머리말 

이 지침은 국가기록원에서의 전거레코드 기술(記述) 작성에 필요한 사항

을 규정하고 있다.

본 지침은 2009년 제정되어 국가기록원 원내표준(NAK/A 12:2009(v1.0))으

로 유지․관리되다가 2019년 기록관리 표준화 추진결과 ‘원내표준’을 폐지

하기로 함에 따라 소관부서 자체 지침으로 관리한다.
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국가기록원 전거레코드 지침

1 적용범위

이 지침은 국가기록원 전거레코드의 요건 및 작성방식을 기술한 것으로 

단체, 인물, 사건의 전거레코드를 작성하고자 하는 경우에 적용한다.

2 적용근거

2.1 법률적 근거

해당사항 없음

2.2 인용표준

다음에 언급한 표준은 이 지침의 적용에 반드시 필요한 것이다. 인용표준의 

발행연도가 밝혀져 있는 경우, 오직 인용한 판만을 적용한다. 발행연도가 표

시되어 있지 않은 인용표준의 경우에는 가장 최신판을(모든 개정내용 포함)

적용한다.

․ISAAR(CPF) International Standard Archival Authority Record for

corporate bodies, personal and families, 2nd ed. International Council

on Archives, 2004

․NAK 13:2011(v2.0) 영구기록물 기술규칙, 국가기록원

2.3 다른 표준과의 연계 

이 지침에서 제시하는 전거레코드 작성지침을 준수하기 위해서는 아래의 문

서를 참조해야 한다.

․NAK 13:2011(v2.0) 영구기록물 기술규칙, 국가기록원

․국가기록원 시소러스 지침, 2020
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3 용어정의

이 지침의 목적을 위해 다음의 용어와 정의를 적용한다.

3.1 전거레코드(Authority record)
국가기록원의 기록물 목록에서 접근점으로 선정된 단체ㆍ인물ㆍ사건 등을 

표준화된 형식으로 상세기술하고, 다른 전거레코드와 연결하여 상호 참조할 

수 있도록 관련정보를 조직화한 레코드

[기록학용어사전, 193쪽 ‘전거레코드’ 일부를 개작함]

3.2 접근점(access point)
기록물 검색에 사용하는 키워드. 일반적으로 기록물 제목, 생산자, 기능어,

주제어 등이 접근점으로 이용된다.

[기록학용어사전, 207쪽 ‘접근점’ 일부를 개작함]

3.3 기능시소러스(Function Thesaurus)
기능시소러스는 기록물을 생산한 기관 또는 단체가 수행하는 최소 업무를 

표현한 용어로 구성한 기능어 사전이다. 구성 용어는 주로 기록물분류기준표

의 ‘단위업무명’과 기록관리기준표의 ‘단위과제명’이 주축을 이룬다. 기능시소

러스는 기록물 생산기관(처리과)의 전거레코드나 기록물 철 및 계열(Series)과 

연계하여 업무 기능별 검색에 활용한다.

비고 기능시소러스를 구성하는 기능어(업무명)는 유형별로 처리과 및 기관의 

공통기능을 대표하는 공통기능어와 기관의 고유기능을 대표하는 고유

기능어로 구별된다.

[국가기록원 시소러스 지침, 용어정의 3.1]

3.4 행정표준코드

행정기관간 행정정보의 원활한 공동이용을 도모하기 위하여 각급 기관의 행

정업무에 필요한 행정코드를 표준화하여 정해진 절차에 따라 제정, 고시한 

행정코드

[행정표준코드관리시스템 홈페이지]

3.5 행정표준코드관리시스템
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행정표준코드를 이용하기 위한 서비스를 제공하는 시스템

[행정표준코드관리시스템 홈페이지]

4 전거레코드 항목

4.1 일반사항 

4.1.1 유형

국가기록원의 전거레코드의 유형은 단체, 인물, 사건이 있다.

․단체(Corporate Body)는 하나의 독립된 개체로 활동하면서 특정한 이름

으로 식별되는 조직이나 집단이다. 공공기관은 물론 주요 사건과 관련되

거나 사회적으로 커다란 영향을 끼친 민간단체, 회의체 등이 포함된다.

․인물(Person)은 정치, 사회, 문화 등 각 분야에서 두드러진 활동을 했던 

사람으로 내국인뿐만 아니라 외국인이 포함된다.

․사건(Event)은 역사적, 사회적으로 주목을 받았던 일은 물론 국민생활에 

커다란 영향을 끼친 정책이나 개발사업 등이 포함된다.

국가기록원의 소장기록물과 관련이 있거나 국가기록원 홈페이지 등에서 이

용자가 기록물 검색어로 주로 사용되는 단체, 인물, 사건을 전거레코드로 기

술한다.

4.1.2 영역

전거레코드는 식별영역, 기술영역, 관계영역, 통제영역, 관련자료영역으로 구

분하여 작성한다.

․식별영역은 전거레코드로 작성하는 대상을 식별할 수 있는 접근점을 제

공하는 요소들을 포함하는 영역이다.

․기술영역은 단체, 인물, 사건의 배경정보, 주요활동 사항 등을 작성하는 
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영역이다.

․관계영역은 전거대상과 관련성이 있어 상호참조가 필요하다고 판단되는 

단체, 인물, 사건을 작성하는 영역이다.

․통제영역은 전거레코드의 생산과 유지에 관한 정보를 작성하는 영역으로 

전거레코드의 생산, 관리에 관한 구체적 책임사항과 내용들을 나타내는 

요소들로 구성되어 있다.

․관련자료영역은 전거레코드와 관련하여 다른 기관에서 보유하고 있는 자

료에 대한 정보를 기술하기 위한 영역이다.

각 영역별 기술항목은 4.2 세부항목을 참고하라.

이 영역의 항목들은 모두 사용이 가능하나, 다른 기록물관리기관과의 기술정

보 공유를 위해 필수항목을 지정한다. 필수항목 이외의 항목은 선택사항으로 

필요에 따라 사용한다.

4.2 세부항목

유형

영역

단체 인물 사건

세부항목 비고 세부항목 비고 세부항목 비고

식별

영역

세부유형 필수 세부유형 필수 세부유형 필수

대표어 필수 대표어 필수 대표어 필수

대등명 선택 대등명 선택 대등명 선택

단체코드/단체명 선택 비대표어 선택 비대표어 선택

대등코드/단체명 선택 - - - -

차수 선택 - - - -

비대표어 선택 - - - -

기술

영역

존립기간 필수 생몰일 필수 발생일 필수

단체역혁 필수 주요약력 필수 사건개요 필수

설치근거 선택 국적 선택 발생장소 선택

소재지 선택 본관 선택 - -

하위조직변천 선택 출생지 선택 - -

단체장 선택 직업 선택 - -

기능어 선택 주요직책 선택 - -
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5 전거레코드 작성지침

5.1 단체

5.1.1 식별영역

5.1.1.1 세부유형

단체의 세부유형은 필수항목이며 공공, 민간, 기타로 유형을 구분한다. 공공

은 국가기관․지방자치단체 그 밖에「공공기록물 관리에 관한 법률 시행

령」에서 정하는 기관을 포함하며, 민간은 민간인으로 이루어진 단체를 포함

하며 공공, 민간 이외의 단체는 기타로 구분한다.

표 1 - 단체유형 분류표

단체

유형1
단체유형2 단체유형3 단체유형4 단체유형5 단체유형6

공공 중앙행정
기관

- 부
- 처
- 청
- 원

- 본부
- 부
- 실
- 국

- 과
- 팀
- 담당관
- 기타

기타정보 선택 종교 선택 - -

관계

영역

단체 선택 단체 선택 단체 선택

인물 선택 인물 선택 인물 선택

사건 선택 사건 선택 사건 선택

통제

영역

작성기관 선택 작성기관 선택 작성기관 선택

작성규칙 선택 작성규칙 선택 작성규칙 선택

현재상태 선택 현재상태 선택 현재상태 선택

상세정도 선택 상세정도 선택 상세정도 선택

기술주기 필수 기술주기 필수 기술주기 필수

참고정보원 선택 참고정보원 선택 참고정보원 선택

작성언어 선택 작성언어 선택 작성언어 선택

주기사항 선택 주기사항 선택 주기사항 선택

누락내용(사유) 선택 누락내용(사유) 선택 누락내용(사유) 선택

비고 선택 비고 선택 비고 선택

관련자료영역 관련자료 선택 관련자료 선택 관련자료 선택
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단체

유형1
단체유형2 단체유형3 단체유형4 단체유형5 단체유형6

- 실
- 위원회
- 기타

- 관
- 단
- 처
- 센터
- 직속부서
- 기타

- 소속기관
- 특별지방행정기관

- 본부
- 부
- 실
- 국
- 관
- 단
- 처
- 센터
- 소
(사무소/연구소/출장소)
- 직속부서
- 기타

- 과
- 팀
- 담당관
- 기타

광역
자치단체
․
기초

자치단체

- 도
- 시
- 군
- 구
- 기타

- 본부
- 실
- 국
- 관
- 단
- 직속부서
- 기타

- 과
- 팀
- 담당관
- 기타

- 소속
행정기관

- 직속기관

- 사업소

- 출장소

- 기타

시도
교육청
․

지역
교육청

- 도
- 시
- 군
- 구
- 기타

- 실
- 국
- 관
- 단
- 직속부서
- 기타

- 과
- 팀
- 담당관
- 기타

- 직속/소속기관

- 각급
학교

- 유치원

- 초등학교

- 중학교

- 고등학교
- 고등교육
기관(대학)

- 기타
- 기타

정부투자
기관 및 
산하기관

- 공사/공단

- 본부
- 실
- 국
- 부
- 관

- 과
- 팀
- 처
- 기타
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예. ‘행정안전부 운영지원과’

‘서울특별시 문화국 문화예술과‘

‘국경없는의사회‘

‘자유당’

5.1.1.2 대표어

단체

유형1
단체유형2 단체유형3 단체유형4 단체유형5 단체유형6

- 단
- 센터
- 직속부서
- 기타

- 협회/단체
- 연구소/
연구원/개발원

- 위원회

- 본부
- 실
- 국
- 부
- 처
- 관
- 단
- 센터
- 직속부서
- 기타

- 과
- 팀
- 기타

- 기타

국공립
대학

- 대학교
- 전문대학
- 기타

- 대학본부
- 직속부서
- 기타

- 처
- 실
- 국
- 직속부서
- 기타

- 과
- 담당관
- 기타

민간

기타

대표어 행정안전부 운영지원과
단체유형 공공 중앙행정기관 부 직속부서

대표어 서울특별시 문화국 문화예술과
단체유형 공공 광역자치단체-시 국 직속부서

대표어 자유당
단체유형 기타

대표어 국경없는의사회
단체유형 민간



8

단체의 대표어는 필수항목이며 단체명을 기술한다. 단체명은 축약하지 않은 

완전한 형태의 한글 표기를 원칙으로 한다.

외국단체명은 가장 보편적으로 이용되는 한글 명칭으로 표기함을 원칙으로 

한다. 단, 대응하는 한글 명칭이 없거나 통용되지 않는 명칭의 경우에는 동

양권 단체는 한자명으로, 서양권 단체는 영어명으로 표기하고 해당 사항이 

없는 경우는 각 원어를 대표어로 한다.

‘○○법인 +단체명‘ 또는 ’○○재단 +단체명‘처럼 단체명의 앞이나 뒤에 기재

되어, 그 단체의 법인조직이나 설립취지 등을 표시한 부분은 생략한다.

하나의 단체명은 길이에 상관없이 모두 붙여 쓰는 것을 원칙으로 한다. 단,

단체의 하부조직이 포함된 경우에는 그 상위조직과 하부조직 간은 ‘한 칸 띄

어쓰기’로 구분한다. 단체명에 날짜가 포함된 경우 월일은 온점(.)으로 구분

하고 온점 앞뒤는 붙여쓴다.

단체 전거레코드는 ‘OG+일련번호 7자리’ 형태의 고유한 전거코드를 부여하

여 관리하여야 한다.

예. 행정안전부[OG0000001]

국제통화기금[OG0000002]

한국문화재보호재단[OG0000003]

행정안전부 운영지원과[OG0000004]

제주4.3사건진상규명및희생자명예회복위원회[OG0000005]

5.1.1.3 대등명

대표어를 다른 언어나 문자 형태로 작성한다.

영어명의 경우 단어의 두문은 대문자로 작성하고, 대등명이 여러 개일 경우 
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줄 바꿈으로 구분한다.

예. ‘행정안전부’

行政安全部

Ministry Of Public Administration And Security

‘국제통화기금’

國際通貨基金

International Monetary Fund

‘세종과학기지’

世宗科學基地

Korea Antarctic Research Program

5.1.1.4 단체코드/단체명

상호검색 및 전거대상 구별을 위해 행정표준코드관리시스템에서 부여하는 

단체코드와 단체명을 기술한다.

행정표준코드관리시스템 내의 행정표준코드를 우선 기술하되, 행정표준코드

가 존재하지 않는 경우에는 국가기록원의 기관코드 부여규칙에 따른 코드를 

기술한다. 단체명은 단체코드에 해당하는 단체명을 표기한다.

예. ‘행정안전부’ 단체코드/단체명

1311000/행정안전부

‘노사정위원회’ 단체코드/단체명

B551779/노사정위원회

‘법제처 비서실’ 단체코드/단체명

3311000001/법제처 비서실

5.1.1.5 대등코드/단체명
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동일한 단체에 행정표준코드가 중복 부여된 경우 단체코드에 표기된 코드를 

제외한 나머지 코드를 작성한다. 단체명은 대등코드에 표기된 단체명을 기재

한다. 대등코드가 복수일 경우, 줄 바꿈으로 구분한다.

예. ‘노사정위원회’ 대등코드/단체명

B490013/노사정위원회

(노사정위원회 단체코드는 B551779)

5.1.1.6 차수

단체의 서열을 나타내는 것으로 아라비아숫자 형태로 작성한다. 세부유형이 

민간, 기타의 경우 차수를 표기하지 않는다.

예. 행정안전부: 1

행정안전부 기획조정실: 2

행정안전부 기획조정실 정책기획관: 3

행정안전부 기획조정실 정책기획관 기획재정담당관: 4

5.1.1.7 비대표어

동일한 단체를 지칭하는 표현 중에서 대표어와 대등명 이외의 모든 이형 표

현들이 비대표어에 해당된다. 주로 약어, 두문자어, 이음동의어 등이 해당된

다. 비대표어가 복수일 경우 줄 바꿈으로 구분한다.

예. ‘행정안전부‘

행안부

MOPAS

行安部

‘국제통화기금’

IMF

‘국제연합’

유엔
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UN

5.1.2 기술영역

5.1.2.1 존립기간

존립기간은 필수항목으로 단체가 존재했던 기간(생성일, 폐지일)을 기술하고 

존재/폐지로 존립여부를 구분한다.

일자는 연월일 순으로 표시하며, 연월일은 구분 없이 8자리 아라비아숫자로 

표기한다. 일자가 추정되거나 대략적일 경우 [대략]이라는 한정어를 기술하고 

존재/폐지 여부를 기재한다. 일자를 짐작할 수 없는 경우에는 ‘생성일 미상’,

‘폐지일 미상’으로 표기한다. 전거레코드 작성 당시에 존재하는 단체의 경우 

폐지일은 공란으로 둔다.

예. ‘행정자치부’

19980228~20080228[폐지]

‘행정안전부‘

20080229~ [존재]

‘강원도고성군교육청‘

‘생성일미상’ ~19620105 [폐지]

5.1.2.2 단체연혁

단체의 연혁은 필수항목이며 단체의 설립경과를 비롯해서 설립시기부터 현

재까지의 변천이력을 서술식으로 간략히 작성한다.

예. 행정안전부의 연혁

  행정안전부는 1948년 총무처로 신설, 1955년 국무원사무국으로 개편되었다가 1960년 국

무원 사무처로 명칭을 변경했으며 1961년 내각사무처로 개편되었다. 1963년 총무처로 다시 

환원되었고, 1948년에 출범한 내무부와 통합되어 1998년 2월 28일 행정자치부로 출

범하였다. 이후 2008년 2월 29일 [정부조직법] 개정에 따라 중앙인사위원회, 국가비
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예. 국제연합의 연혁

5.1.2.3 설치근거

단체가 기능, 책임, 활동 등을 수행할 수 있는 근거가 되는 사항을 작성한다.

근거 법령(법률, 시행령, 시행규칙, 훈령, 고시, 조례, 규칙, 예규, 운영규정 

등), 관련 기록, 설립허가 등 근거 기록을 기술한다. 설치근거의 명칭, 번호,

날짜 등의 순으로 표기함을 원칙으로 한다. 설치근거의 명칭 이외 정보는 대

괄호([])안에 표기한다. 단체의 설치근거를 명시한 정보원이 여러 건인 경우

에 법률, 기록, 설립허가 사항, 기타사항 순으로 작성한다.

예. ‘행정안전부’ 설립근거

정부조직법[법률 제8867호, 2008.02.09 타법개정]

‘대한적십자사’ 설립근거

대한적십자사 규칙[칙령 제47호, 1905.10.27]

‘밀양농잠고등학교’ 설립근거

상기획위원회, 정보통신부 일부 기능이 통합되어 행정안전부로 출범하였다.

국제연합은 전쟁방지와 평화유지와 모든 분야에서 국제협력을 증진하는 역할

을 하는 국제기구로, 1945년 10월 24일 공식출범하였다. 1920년 설립된 국제연

맹은 국제사회 내 영향력을 서서히 잃어가고 있었다. 결국 세계대전이 다시 일

어나는 것을 막지 못했고 이에 연합국은 전후 국제평화와 안전을 위한 국제기

구 설립의 필요성을 검토하였으며, 국제연맹의 실패를 거울삼아 보다 일반적이

고 새로운 범세계적 기구가 있어야 한다는 구상을 하였다.

국제연합의 결성은 1943년 프랭클린 D. 루즈벨트와 윈스턴 처칠이 추축국에 

대항해 계속 싸울 것을 결의하고자 발표한 연합국 선언을 통해 결의되었다. 이

듬해 연합국 주요국 대표들이 모여 진행한 덤바턴오크스 회의에서 ‘일반적 국제

기구 설립에 관한 제안’을 채택하여 국제연합의 목적과 원칙 및 구성 등에 합의

하였으며, 전문 12장의 국제연합헌장 초안을 마련하였다.

1945년 샌프란시스코에서 열린 연합국 회의에 참석한 50개국 대표는 초안을 

바탕으로 국제연합 헌장을 작성해 6월 26일 조인했다. 같은 해 10월 24일 헌장

이 미국, 영국, 프랑스, 소비에트 연방, 중화민국과 46개의 타 국가 동의로 발효

하면서 국제연합이 출범했다.
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고등학교 설립인가에 관한 건[1950.05.17, 문교부장관]

‘부산산업대학교’ 설치근거

인가서[문교부 대학 제1041.5-1935호]

5.1.2.4 소재지

단체가 주로 활동한 지역 또는 기반을 둔 지역을 작성한다. 소재지의 변동이 

있는 경우 단체의 역대 소재지 정보를 시간 순으로 작성하며, 일련번호와 줄 

바꿈으로 구분한다. 행정구역 명칭은 약칭이 아닌 정식명칭으로 표기한다.

국내 지역은 도-시-군-구 순으로 작성하고, 국외 지역은 국가-도시 순으로 작

성한다. 소재지 정보가 명확하지 않을 경우에는 파악 가능한 범위까지 작성

하고 계층 구분은 한 칸 띄어쓰기로 한다.

예. ‘행정안전부’ 소재지

서울특별시 종로구

‘국제연합‘ 소재지

미국 뉴욕

5.1.2.5 하위조직변천

하위조직변천은 행정기관의 하위조직의 변천과정을 기재하기 위한 항목으로 

하부조직 변천 일자, 규모, 내용을 작성한다.

일자는 연월일 구분 없이 8자리 아리비아숫자로 표기하고, 규모는 하부조직

의 구성과 크기를 기술한다. 내용에는 하부조직의 명칭과 변천내용을 간략하

게 작성한다.

예. 행정자치부
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일 자 규 모 내 용

19980228 1실 10국 46과

공보관, 감사관, 기획관리실, 의정국, 인사복무국,
행정관리국, 고시훈련국, 자치지원국, 지방행정경제
국, 지방세제국, 민방위재난통제본부(민방위재난관
리국, 소방국, 방재국), 정부조직법 개정으로 총무
처와 내무부를 통합하여 행정자치부를 신설함

19980722 1실 8국 38과

공보관, 복무감사관, 행정정보화계획관, 기획관리
실, 의정국, 인사국, 행정관리국, 자치지원국, 지방
재정세제국, 민방위재난통제본부(민방위재난관리국,
소방국, 방재국).
인사복무국과 고시훈련국을 통합하여 인사국으로,
지방재정경제국과 지방세제국을 통합하여 지방재
정세제국으로 개편함으로써 2개국을 감축함

… … …

5.1.2.6 단체장

단체의 기관장은 직책, 인명, 재임기간 순으로 기술한다.

직책은 장관, 차관, 도지사, 소장, 원장, 위원장, 교육감, 교육장, 총장, 도지

사, 시장, 구청장, 군수, 기타로 한다. 기타에 해당하는 경우 완전한 형태의 

직책명을 기술한다.

인명 표기 방법은 5.2.1.2 대표어를 참고하라.

재임기간은 연월일 순으로 표시하며, 연월일은 구분 없이 8자리 아라비아숫

자로 표기한다. 추정되거나 대략적인 일자는 [대략]이라는 한정어를 기술하

고, 불확실한 연월일은 ‘물음표(?)’를 사용하여 기술한다. 일자를 짐작할 수 

없는 경우에는 ‘취임일 미상’, ‘퇴임일 미상’으로 표기하고, 현재 재임 중인 

경우에는 퇴임일을 공란으로 둔다.

예. ‘행정안전부’

장관  원세훈  20080229~20090212

이달곤  20090220~

‘경제사회발전노사정위원회’
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위원장  조성준  20070424~20070830

김성중  20070831~[대략]200807??

‘광복회‘

기타-회장 이갑성  19650227~19700919

이화익  19700920~19710211

…

김영일  20080601~

‘강원도명주군교육청‘

교육장 김남구 재임기간 미상

‘경상북도경주시교육청‘

교육장 최주찬 [대략] 19640327~19680831

김진항 19680901~19701230

…

5.1.2.7 기능어

공공기관 중 최하위 조직(처리과)에 대해 별도로 구축하여 관리하는 기능시

소러스를 참조하여 기능어를 연계한다. 기능시소러스는 별도로 구축하여 관

리한다.

예. ‘행정안전부 국가기록원 기록정보서비스부 공개서비스과’ 기능어

소장 기록물 공개관리, 기록물 기술체계 구축

5.1.2.8 기타정보

기타 추가적으로 필요한 내용을 작성한다.

5.1.3 관계영역

전거대상과 관련된 단체, 인물, 사건을 기재하되 대표어 내에서 선정한다. 관

련된 단체, 인물, 사건이 다수일 경우 중요도가 높은 순으로 선별하여 핵심



16

적인 것만 작성한다.

5.1.3.1 관련단체

전거대상 단체와 직접 또는 간접적인 영향을 주고받은 단체 중 전거레코드

로 정리되었거나 단체연혁에 기재되어 있는 단체에 대한 관계정보를 기술한

다.

관계는 시간-이전, 계층-최상위, 계층-차상위, 기타로 구분하여 이전 단체명,

최상위 단체명, 차상위 단체명(조직 포함), 기타 단체명를 표기한다.

이전 단체는 전거대상 단체와 동일한 업무기능을 수행하던 단체로 전거대상 

단체 설립 이전에 존재하던 단체를 말한다. 최상위 단체는 전거대상 단체(조

직)의 대표단체이며, 차상위 단체는 전거대상 단체(조직)의 한 단계 상위 단

체(조직)이다. 기타는 위에서 언급한 관련단체 유형 이외의 모든 단체를 포함

한다.

단체명 표기 방법은 5.1.1.2 대표어를 참고하라.

예. ‘행정안전부 기획조정실 정책기획관 기획재정담당관’

시간-이전: 행정자치부 정책홍보관리실 재정기획관

계층-최상위: 행정안전부

계층-차상위: 행정안전부 기획조정실 정책기획과

‘신민당’

시간-이전: 민중당

시간-이전: 신한당

기타: 민주통일당 

5.1.3.2 관련인물

단체명과 관련된 인물로 단체의 설립․운영․활동에 적극 참여한 인물명을 
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기술한다. 관련인물이 여러 명일 경우 줄 바꿈으로 구분한다.

인명 표기 방법은 5.2.1.2 대표어를 참고하라.

예. ‘하나회’

관련인- 전두환

관련인- 노태우

관련인- 허화평

5.1.3.3 관련사건

단체가 주도적인 역할을 한 사건 또는 단체와 밀접한 관계가 있는 사건명을 

기술한다. 관련사건이 여러 건인 경우 줄 바꿈으로 구분한다.

사건명 표기 방법은 5.3.1.2 대표어를 참고하라.

예. ‘자유당’

관련사건- 3.15 부정선거

관련사건- 4.19 혁명

5.1.4 통제영역

5.1.4.1 작성기관

전거레코드의 생산, 수정, 배포에 책임을 지고 있는 기관명을 작성한다. 기관

명은 한글로 된 공식명칭을 표기함을 원칙으로 한다.

예. 국가기록원

5.1.4.2 작성규칙

전거레코드를 작성하는 과정에서 적용하는 규약이나 규칙을 기술한다.

예. 국제기록물전거레코드 정리규칙 제2판(ISAAR 2.0)
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국가기록원 전거레코드 작성지침 

5.1.4.3 현재상태

전거레코드 작성자가 전거레코드의 현재 상태를 ‘초안’, ‘수정’, ‘최종’으로 구

분하여 작성한다.

․ 초안- 최초 전거레코드 작성 시

․ 수정- 초안 작성 후 기술 보완 시

․ 최종- 기술 보완 완료 후

5.1.4.4 상세정도

전거레코드 작성 내용의 상세 정도를 ‘최소’, ‘부분’, ‘상세’로 구분하여 작성

한다.

․ 최소- 4.2 세부항목에 규정된 필수항목에 정보가 기재된 경우

․ 부분- 4.2 세부항목에 규정된 필수항목 외에 3개 이상 5개 이하 항목에 

정보가 기재된 경우

․ 상세- 최소․부분에서 언급한 항목 이외에 다른 항목의 정보가 기재된 경우

5.1.4.5 기술주기(記述註記)

전거레코드 기술에 책임이 있는 담당자의 정보를 작성한다. 전거레코드 작성

의 작업구분, 소속부서, 작업자명, 작업일을 작성한다.

작업구분은 ‘등록’, ‘수정’으로 구분하여 표시하고 각 정보는 쉼표(,)로 구분하

고, 작업일은 연월일 순으로 구분 없이 8자리 아라비아숫자로 표시한다.

․ 등록- 전거레코드를 최초 등록한 담당자 정보 

․ 수정- 전거레코드 생산 이후 기술내용을 수정한 담당자 정보

예. 등록 - 공개서비스과, 김00, 20090701

수정 - 공개서비스과, 이00, 20090801
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5.1.4.6 참고정보원

전거레코드를 작성하는데 참조한 자료를 표기하되 각 정보원은 일련번호와 

줄 바꿈으로 구분한다.

참고정보원에는 법령, 서적, 논문, 신문기사, 잡지, 홈페이지 등이 포함되며,

동일한 유형의 정보원에 여러 정보원이 존재하는 경우 줄 바꿈으로 구분한

다.

․ 법령, 관련 규정: 법령명, 규정명

․ 기록물: 생산기관(생산년도),「기록물철명」, 소장기관

․ 서적(단행본): 저자명(발간년도),『서명』, 출판사

저자명이 출판사명과 동일한 경우 출판사명은 생략한다.

․ 학술지 수록논문: 저자명(발간년도),「논문명」『학술지명』, 권호수, 발행

기관

․ 학위논문: 저자명(발간년도),「논문명」, 학위명

․ 신문기사: 신문명(발행년도), 「기사명」, 신문사명, 발행일(연월일 순)

․ 잡지: 기고자(발행년도),「주제명」『수록지명』, 발행월, 권호수, 발행기관,

․ 홈페이지: 홈페이지 명칭, 웹 주소, 인용일(연월일 순)

예. ‘제주4.3사건진상규명및희생자명예회복위원회’

1. 제주4.3사건 진상규명 및 희생자명예회복에 관한 특별법

제주4.3사건 진상규명 및 희생자명예회복에 관한 특별법 시행령

2. 국립영화제작소(1968),「대한뉴스 659호」, 국가기록원
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3. 제주4.3사건진상규명및희생자명예회복위원회(2008),『제주4.3위원회 백서』

박찬식(2006),『4.3과 제주역사』, 각

4. 허상수(2004),「제주4.3사건의 진상과 정부보고서의 성과와 한계」,

『동향과 전망』, 통권31호, 한국사회과학연구소 

김현정(2002),「대한민국의 통일정책에 관한 연구:3공화국과 4공화국

을 중심으로」, 한양대학교 행정대학원 석사논문

5. 제주일보,『제주4.3 희생자 파악 표본조사 실시』, 제주일보사, 2005.01.24

제민일보,『4.3평화재단 설립 본격 논의』, 제민일보사, 2005.02.26

6. 박서동(1990),「영원한 우리들이 아픔 4.3」, 관광제주, 4월  

7. 제주4.3사건진상규명및희생자명예회복위원회, www.jeju43.go.kr, 2009.08.01

5.1.4.7 작성언어

전거레코드 기술영역을 작성하는데 사용한 주 언어와 문자를 한국어로 표기

한다. 식별영역의 대표어, 대등명, 비대표어에 사용한 언어와 문자는 따로 표

기하지 않는다.

복수의 언어와 문자를 사용한 경우에는 모두를 표기하되, 쉼표(,)로 구분한다.

예. 한국어

영어

한국어, 한자

5.1.4.8 주기사항

전거레코드 정보를 정확히 이해하는데 필요한 정보를 간략히 서술한다.

예. ‘규제개혁위원회’

실제 생성일은 1998.04.18로 설치근거에 의한 생성일과 차이가 있음

(설치근거 ‘행정규제기본법’에 의한 설치일은 1997.08.22.)
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5.1.4.9 누락내용(사유)

전거레코드 작성항목에 대한 정보가 누락된 경우, 누락 사유를 간략히 작성

한다. 누락 사유는 다음 네 가지 유형 중 하나를 선택하여 표기한다.

․ 유형 1- 정보원 망실로 “항목” 누락

․ 유형 2- 정보원의 내용누락으로 “항목” 누락

․ 유형 3- 정보원 자체 확인불가로 “항목” 누락

․ 유형 4- 기타 (누락사유 간략설명)

예. ‘건설부 부산지방국토관리청 시험과’

정보원의 부재로 설치근거 누락

정보원의 내용누락으로 생성일/폐지일 논란

‘국세청 대구지방국세청 징세조사국 징세과’

정보원의 내용누락으로 설치근거 누락

5.1.4.10 비고

전거레코드를 보완, 관리하기 위한 정보를 간략히 작성한다.

예. ‘정보통신부’

단체연혁 정보, 폐지일, 단체장 정보 보완 필요

5.1.5 관련자료영역

5.1.5.1 관련자료

전거레코드와 관련하여 다른 기관에서 생산․보유하고 있는 자료의 관련정

보를 기술한다. 자료보유 기관명칭, 제목, 생산자, 식별코드, 자료유형 등을 

기술한다. 관련자료 정보가 명확하지 않을 경우에는 파악 가능한 정보만 기

술한다.



22

예. ‘4.19 혁명’

민주화운동사료관,「4.19 시국선언서」, 연세대학교총학생회, KR.KDF.99570, 문서

4.19혁명기념도서관,「(민주혁명) 승리의 기록:1960.3.15-6.15」, 마산일보사,

340.911 마52ㅅ, 단행본

‘5.18 광주민주화운동’

민주화운동사료관,「광주사태의 진상(현장 목격자들의 이야기를 종합한 것임)」,

5.18 수습대책위원회, KR.KDF.213983, 문서

5.18 기념재단,「시민군」, 시청각

5.2 인물

5.2.1 식별영역

5.2.1.1 세부유형

인물의 세부유형은 필수항목이며 정치인, 경제인, 문화인, 기타유형으로 구분

한다.

정치인은 정치에 활발히 참여하거나 매우 밀접한 관련을 갖는 직업을 가진 

인물로 대통령, 국회의원, 정무직 공무원 등이 해당된다. 경제인은 경제계에

서 활동하거나 경제계와 밀접한 관련을 갖는 직업을 가진 인물로 기업인,

금융권 종사자 등이 해당된다.

문화인은 학문, 예술, 종교, 체육 등의 분야에서 활발히 활동한 인물로 교육

인, 음악인, 미술인, 무용인, 종교인, 체육인 등이 해당된다.

기타 유형은 정치, 경제, 문화 이외의 분야에서 활동한 인물로 군인, 사회․

노동운동가 등이 해당된다.

전거대상 인물의 세부유형이 복수일 경우 일반적으로 통용되는 세부유형으

로 기술한다.

5.2.1.2 대표어

인물의 대표어는 필수항목으로 인명을 기술한다. 인명은 한글로 본명을 표기

함을 원칙으로 한다. 단, 본명이 아닌 이름으로 통용되고 본명이 생소한 경
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우에는 일반적으로 통용되는 명칭을 대표어로 한다. 성명은 성과 이름순으로 

띄어쓰기 없이 하나의 단위로 작성한다. 단, 서양인처럼 ‘이름․성’ 순으로 

불리는 인명은 ‘이름․성’ 순으로 표기하여야 한다.

외국인명은 한글로 표기함을 원칙으로 한다. 단, 대응하는 한글 명칭 표기가 

어려운 인명의 경우에는 영어표기, 한자표기, 기타 원어로 대표인명으로 한

다.

일본인명은 일본식 발음을 우선으로 하되 ‘성․이름’순으로 한글표기하고 성

과 이름은 띄어쓰기로 구분하여야 한다. 일본식 발음이 확인되지 않는 경우 

한자의 우리말 음독을 띄어쓰기 없이 한글표기 하여도 된다.

중국인명은 중국식 발음을 우선하되 ‘성․이름’순으로 한글표기하고 성과 이

름을 붙여 쓰기 하여야 한다. 중국식 발음이 확인되지 않는 경우 우리말 음

독을 띄어쓰기 없이 한글표기 하여도 된다.

서양인명은 원어발음을 ‘성․이름’순 한글표기를 대표인명으로 삼되, 성과 이

름은 ‘반점+한 칸 띄어쓰기(, )’로 구분하여야 한다. 중간 이름이 있는 경우 

‘성․이름․중간이름’ 순으로 표기하여야 한다. 온점(.)이 포함된 외국인명 경

우에는 온점 다음은 띄어 쓰되, 두문자가 연속하여 이어진 경우에는 띄어 쓰

지 않는다.

인물 전거레코드는 ‘PS+일련번호 7자리’ 형태의 고유한 전거코드를 부여하여 

관리하여야 한다.

예. 이승만[PS0000001]

김소월[PS0000002]

본명은 김정식이나 아호이자 필명인 ‘소월’로 통용됨으로 김소월을 

대표어로 하고 본명인 김정식은 비대표어로 한다.

앙드레 김[PS0000003]

고이즈미 준이치로[PS0000004]
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뎡사오핑[PS0000005]

맥아더, 더글라스[PS0000006]

케네디, 존 피츠제럴드[PS0000007]

5.2.1.3 대등명

대표어를 다른 언어나 문자 형태로 기술한다. 대등명이 복수 개일 경우 줄 

바꿈으로 구분한다.

한자로 표기하는 한국인명, 중국인명, 일본인명은 성명 전체를 하나의 단위

로 표기한다.

예. ‘이승만‘

李承晩

Lee Sung Man

Rhee Syng Man

‘김소월’

金素月

Kim So Wall

‘고이즈미 준이치로’

小泉純一郎

Koizumi Junichiro

こいずみ じゅんいちろう

‘뎡사오핑’

鄧小平

Dèng Xiǎopíng
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‘케네디, 존 피츠제럴드‘

John Fitzgerald Kennedy

‘맥아더, 더글라스’

Douglas MacArthur

5.2.1.4 비대표어

대표어와 대등명 이외에 다르게 부르는 이름을 기술하되, 비대표어의 성격을 

구분하고 해당 명칭을 기재한다. 본명, 자(字), 호(號), 아명(兒名), 기타 이명과 

외국인명 등의 경우 일반적으로 통용되는 한글명칭․원어명 등을 비대표어

로 표기한다.

비대표어가 한글, 한자 표기가 모두 가능한 경우에는 한글(한자) 순으로 표기

한다. 비대표어가 여러 개인 경우 줄 바꿈으로 구분하여 표기한다.

예. ‘이승만’

호- 우남(雩南)

아명- 승룡(承龍)

기타이명- 리승만

기타이명- Syngman Rhee

‘김소월’

본명- 김정식(金廷湜)

‘케네디, 존 피츠제럴드’

기타이명- 존 F. 케네디

기타이명- 케네디

기타이명- John F. Kennedy

‘맥아더, 더글라스’

기타이명- 맥아더

‘고이즈미 준이치로’
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소천순일랑      

‘뎡사오핑’

등소평

5.2.2 기술영역

5.2.2.1 생몰일

생몰일은 필수항목으로 인물이 생존했던 기간(출생일․사망일)을 기재하고,

생존/사망으로 생존여부를 구분한다.

일자는 연월일 순으로 구분 없이 8자리 아라비아숫자로 표기한다. 일자가 추

정되거나 대략적일 경우 [대략]이라는 한정어를 기술하고 생존/사망 여부를 

기재한다. 일자를 짐작할 수 없는 경우에는 ‘출생일 미상’, ‘사망일 미상’으로 

표기한다. 전거레코드 작성 당시 생존해 있는 인물의 경우 사망일은 공란으

로 두다.

예. ‘이승만‘

18750326~19650719 [사망]

‘노태우’

19321204~ [생존]

5.2.2.2 국적

국적은 인물이 국민자격을 획득한 국가명을 기술한다.

한국을 기본값으로 하고 국적을 알 수 없는 경우 ‘미상’으로 기재한다.

국적을 변경한 경우에는 변경 전 국적과 변경 후 국적을 화살표(→)로 구분

하여 표기한다. 변경일을 연월일 순으로, 구분 없이 8자리 아라비아숫자로 

표기한다. 일자가 추정되거나 대략적일 경우 [대략]이라는 한정어를 기재하

고, 불확실한 연월일은 ‘물음표(?)’를 사용하여 기술한다. 변경일을 짐작할 수 

없는 경우에는 ‘변경일 미상’으로 표기한다. 국적을 변경하지 않은 경우에는 
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국적변경일은 공란으로 둔다.

예. ‘이승만’

한국

‘윤이상’

한국→독일 [대략]1971????

5.2.2.3 본관

본관은 인물의 성씨가 근원한 곳을 기술한다. 한글과 한자로 표기하되 한글

(한자) 순으로 표기하고, 한자가 정확하지 않을 경우 한글만 표기한다.

예. ‘이승만’

전주(全州)

‘김소월‘

공주(公州)

5.2.2.4 출생지

출생지는 인물이 태어난 지역을 기술하되 지역명은 행정구역 명칭으로 표기

한다. 행정구역 명칭은 약칭이 아닌 명칭으로 출생 당시의 행정명칭을 우선

적으로 사용한다.

국내 지역은 특별․광역시 - 구, 도-시․군-구․읍․면․동 까지 작성한다.

국외 지역은 국가- 도시 순으로 작성한다. 출생지가 명확하지 않을 경우에는 

파악 가능한 범위까지 작성하고, 계층 구분은 한 칸 띄어쓰기로 한다.

5.2.2.5 본적지

본적지는 인물의 호적이 있는 곳을 기술하되 본적지명은 행정구역 명칭으로 

표기한다. 행정구역 명칭은 약칭이 아닌 명칭으로 표기한다.
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국내 지역은 특별․광역시 - 구, 도 - 시․군 - 구 - 읍․면․동 - 번지 순으

로 작성한다. 본적지가 명확하지 않을 경우에는 파악 가능한 범위까지 작성

하고 계층 구분은 한 칸 띄어쓰기로 한다.

예. ‘이승만’

황해도 평산군 마산면 능내동

‘조봉암’

인천시 강화부

5.2.2.6 직업

직업은 인물이 종사한 일과 그 일에 종사한 기간을 기술한다.

직업은 일반적으로 알려진 고유명사 형태로 기술하되 직업이 없는 경우는 

‘무직’으로 표기하고, 직업을 파악할 수 없을 때는 ‘미상’으로 표기한다. 일자

는 연월일 순으로 구분 없이 아라비아숫자 8자리로 표기하되 일자가 추정되

거나 대략적일 경우 [대략]이라는 한정어를 기술하고 불확실한 연월일은 ‘물

음표(?)’를 사용하여 기술한다. 일자를 짐작할 수 없는 경우에는 공란으로 둔

다. 직업이 복수일 경우 줄 바꿈으로 구분한다.

예. ‘이범석’

독립운동가, [대략]1915????~[대략]1945????

정치가, 19480731~19720511

5.2.2.7 주요직책

직책명과 재임기간을 작성한다. 직책명은 해당 단체에서 인정한 공식명칭을 

기술한다. 재임기간은 연월일 순으로 구분 없이 아라비아숫자 8자리로 표기

하되 추정되거나 대략적인 일자는 [대략]이라는 한정어를 기술하고, 불확실한 

연월일은 ‘물음표(?)’를 사용하여 기술한다. 일자를 짐작할 수 없는 경우에는 

‘미상’으로 기술하며, 주요직책이 복수일 경우 줄 바꿈으로 구분한다.

예. ‘이승만’
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대한민국임시정부 대통령 19190911~19250321

제헌국회 의장, 19480531~19480724

제1대~제3대 대한민국 대통령, 19480724~19600426

‘조봉암’

제5대 내무부 장관, [대략]195007??~[대략]195105??

제3대~제4대 민의원 19540531~19600215

5.2.2.8 종교

인물이 신봉했던 종교명을 기술하되, 종교가 없는 경우에는 ‘무교’, 파악할 

수 없는 경우 ‘미상’으로 한다.

예. ‘이승만’

기독교

5.2.2.9 주요약력

주요약력은 필수항목이며 인물이 살아 온 과정과 인물에 대한 정보를 서술

형으로 작성한다.

인물의 출생․사망정보 및 주요활동, 상벌사항, 가족관계 등을 중심으로 개

인이력을 연대순으로 작성한다.

예. ‘이승만’
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   황해도 평산 출생, 본관 전주(全州), 호 우남(雩男), 아명은 승룡(承龍)이다.

1894년 배재학당에 입학, 이듬해 졸업했다. 명성황후 시해에 대한 복수사건에 

연루되었으나, 미국인 여의사의 도움으로 위기를 모면하였다. 이 무렵 개화사

상에 심취, 그리스도교에 입교하였다. 서재필의 지도하에 설립된 협성회, 독립

협회 등의 간부로 활동하였고 도미 후에는 하와이에서 한인학원과 한인학교 

등을 운영하였다.

일제 강점기인 1919년 대한민국임시정부의 국무총리를 거쳐 1919년 9월부

터 1925년 3월 21일까지 대한민국임시정부 대통령직을 역임하고 주로 미국에

서 독립운동을 벌였다. 1945년 해방 후 귀국하여 신탁통치 반대운동을 주관하

였으며 1948년 5월 31일부터 7월 24일까지 대한민국 국회의장, 7월 24일부터 

1960년 4월 26일까지 대한민국의 초대, 2대, 3대 대통령을 역임했다.

1960년 3.15 부정선거로 사퇴한 뒤 미국 하와이로 망명하였다. 이후 귀국을 

여러 차례 시도하였으나 정부와 여론의 반대로 무산되었다. 1965년 7월 19일 

하와이 호놀룰루 요양원에서 91세의 나이에 병으로 사망하였다. 유해는 국립

묘지에 안장되었다.

5.2.3 관계영역

5.1.3 단체 전거 관계영역을 참고하라.

5.2.3.1 관련단체

인물이 소속했거나 활발한 활동을 펼친 단체 중 단체 전거레코드로 정리되

었거나 주요약력에 기재되어 있는 단체명을 기술한다. 관련단체가 여러 개인 

경우 줄 바꿈으로 구분한다.

단체명 표기 방법은 5.1.1.2 대표어를 참고하라.

예. ‘이승만‘

관련단체- 독립협회

관련단체- 대한민국임시정부

관련단체- 자유당

‘박정희’

관련단체- 국가재건최고회의
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관련단체- 민주공화당                  

5.2.3.2 관련인물

전거대상 인물과 직접 또는 간접적인 영향을 주고받은 인물 중 전거레코드

로 정리되었거나 주요약력에 기재되어 있는 인물을 기술한다.

관계는 ‘가족’, ‘관련인’으로 구분하고 인명을 작성한다. ‘가족’은 혈연이나 입

양, 결혼 등을 통해 맺어진 관계로 제한하고, ‘관련인’은 가족 이외의 인물을 

모두 포함한다. 관련인명이 복수일 경우에는 줄 바꿈으로 구분한다.

인명 표기 방법은 5.2.1.2 대표어를 참고하라.

예. ‘이승만’

가족- 리, 프란체스카 도너

관련인- 김구

관련인- 이기붕

5.2.3.3 관련사건

인물이 사건에 주도적인 역할을 하거나 인물과 밀접한 관계가 있는 사건 중 

사건 전거레코드에 정리되었거나 주요약력에 기재된 사건명을 작성한다. 관

련사건이 여러 건인 경우 줄 바꿈으로 구분한다.

사건명 표기방법은 5.3.1.2 대표어를 참고하라.

예. ‘이승만’

관련사건- 3.15 부정선거

관련사건- 4.19 혁명

‘박정희’

관련사건- 5.16 군사정변

관련사건- 새마을 운동

관련사건- 10.26 사건
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5.2.4 통제영역

5.2.4.1 작성기관

5.1.4.1 작성기관을 참고하라

5.2.4.2 작성규칙

5.1.4.2 작성규칙을 참고하라

5.2.4.3 현재상태

5.1.4.3 현재상태를 참고하라

5.2.4.4 상세정도

5.1.4.4 상세정도를 참고하라

5.2.4.5 기술주기

5.1.4.5 기술주기를 참고하라

5.2.4.6 참고정보원

5.1.4.6 참고정보원을 참조하라

5.2.4.7 작성언어

5.1.4.7 작성언어를 참고하라

5.2.4.8 주기사항

5.1.4.8 주기사항을 참고하라
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5.2.4.9 누락내용(사유)

5.1.4.9 누락내용(사유)를 참고하라

5.2.4.10 비고

5.1.4.10 비고를 참고하라

5.2.5 관련자료영역

5.2.5.1 관련자료

5.1.5.1 관련자료를 참고하라

5.3 사건

5.3.1 식별영역

5.3.1.1 세부유형

사건의 세부유형은 필수항목이며 정책, 사건/사고, 기타로 구분한다.

정책에는 국가․기관이 실시한 정책 중 국민 생활에 커다란 변화를 가져온 

정책 및 사업을 기술한다.

사건/사고에는 사회적으로 큰 반향을 일으킨 역사적 사건 및 재해 등이 포

함된다.

기타는 정책, 사건/사고 이외 사회적으로 국민생활에 큰 영향을 미치거나 주

목을 받았던 일이 포함된다. 대표적으로 회담, 조약, 국제행사 등이 있다.

5.3.1.2 대표어

사건의 대표어는 필수항목이며 정책․사건․사고의 공식적인 명칭을 기술한
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다. 공식적인 명칭이 없는 경우 일반적으로 통용되는 명칭을 사용하며, 의미 

단위에 따라 띄어 쓰는 것을 원칙으로 한다.

사건의 대표어에 단체명이 포함된 경우에는 완전한 명칭을 표기하지 않아도 

되며, 사건명에 날짜가 포함된 경우 월일은 온점(.)으로 구분하고 온점 앞뒤

는 붙여 쓴다.

날짜가 포함된 공식명칭과 약어가 사건명에 포함되었을 때는 일반적으로 통

용되는 명칭을 이용한다.

사건명은 ‘EV+일련번호 7자리’ 형태의 고유한 전거코드를 부여하여 관리하

여야 한다.

예. ․5.16 군사정변[EV0000001]

․새마을 운동[EV0000002]

․민청학련 사건[EV0000003]

5.3.1.3 대등명

대표어를 다른 언어나 문자 형태로 기술하되, 대등명이 복수 개일 경우 줄 

바꿈으로 구분한다.

예. ‘5.16 군사정변’

五一六軍事政變

‘6.25 전쟁’

六二五戰爭

The Korean War

5.3.1.4 비대표어

동일 사건을 지칭하는 표현 중에서 대표어와 대등명 이외의 모든 이형(異形)

표현들이 비대표어이다.

비대표어가 한글, 한자 표기가 모두 가능한 경우에는 한글(한자) 순으로 표기
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한다. 비대표어가 여러 개인 경우 줄 바꿈으로 구분하여 표기한다.

예. ‘5.16 군사정변‘

5.16 군사혁명(五一六軍事革命)

5.16 군사쿠데타

‘6.25 전쟁’

육이오전쟁(六二五戰爭)

한국전쟁(韓國戰爭)

한국동란(韓國動亂)

5.3.2 기술영역

5.3.2.1 발생일

발생일은 필수항목으로 사건이 발생한 일자 또는 발생기간을 작성한다.

일자는 연월일 순으로 표시하며, 구분 없이 8자리 아라비아숫자로 표기하되 

추정되거나 대략적인 일자는 [대략]이라는 한정어를 작성한다. 일자를 짐작할 

수 없는 경우에는 ‘미상’으로 작성한다.

예. ‘5.16 군사정변’

19610516

‘5.18 광주민주화운동’

19800518~19800527

5.3.2.2 발생장소

사건이 발생한 장소를 기술한다.

사건이 전국에 걸쳐 발생한 경우에는 ‘국가명 전역‘으로 표기한다. 국내 장소

는 도-시-군-구 순으로 작성하고, 국외 장소는 국가-도시 순으로 작성한다.
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소재지 정보가 명확하지 않을 경우에는 파악 가능한 범위까지 작성하고 구

역 구분은 한 칸 띄어쓰기로 한다.

행정구역 명칭은 약칭이 아닌 정식명칭으로 표기하며, 사건발생 당시 행정구

역 명칭을 우선적으로 사용한다.

예. ‘5.18 광주민주화운동’

전라남도 광주시

‘6.25 전쟁’

대한민국 전역

5.3.2.3 사건개요

사건개요는 필수항목이며 사건 배경, 사건 내용, 사건 의의로 구분하여 작성

한다.

사건 배경: 사건이 일어나게 된 원인과 계기를 기술한다.

사건 내용: 사건의 경과와 내용, 결과 등을 구체적으로 기술한다.

사건 의의: 사건이 갖는 중요성, 의미를 기술한다.

예. ‘5.18 광주민주화운동’

  5.17 비상계엄확대조치에 항의하는 학생들의 시위를 진압하기 위해 광주에 

투입된 공수특전단의 초강경 유혈진압에 맞서 5월 18일부터 27일까지 광주

시민들이 전개한 민주화 항쟁이다.

 ○ 사건 배경

박정희 대통령이 김재규에 의해 시해되어 국무총리인 최규하 총리의 대통

령 대행체제가 되고 정국 불안정 상태가 지속되었다. 이러한 시기에 전두환,

노태우 등 신군부 세력이 12.12 사태를 일으켜 무력으로 군부와 정치권을 장

악하였다. 신군부세력은 비상계엄령을 선포하여 국민들의 민주화 열망을 억눌

렀다. 유신체계에 이어 군사독재가 재발하자 국민들의 불만은 극도에 달하여 

국민의 저항은 전국적으로 확산되어 갔다. 그 동안 불만이 쌓인 전국의 학생 

연대는 1980년 5월 15일 서울역에 모여 대규모 민주항쟁 시위를 벌였다. 신군
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5.3.3 관계영역

부는 국민들의 민주화운동이 확산되자 이를 빌미로 1980년 5월 17일 비상계

엄령을 전국으로 확대하는 한편, 야당의 정적 중 가장 많은 대중적 지지를 받

고 있던 김대중의 정치적 고향인 광주에 대한 탄압의 시작으로 광주 각 대학

에 계엄군을 진주시키기 시작했다.

○ 사건 내용

5월 18일(일) : 교내 출입이 차단된 전남대생들은 교문 앞에서 무장공수단

과의 충돌로 다수의 희생자가 발생하자, 금남로에서 시위를 확산시켰으나 공

수부대에 의해 무자비하게 살상당했다.

5월 19일(월) : 신군부세력은 11여단 병력을 광주에 추가로 파견했다. 한편,

광주 시민과 학생들은 금남로를 중심으로 경찰과 대치했으나 광주시내 곳곳

에서 출동한 공수대원들에 의해 유혈진압 당했다.

5월 20일(화) : 공수부대의 만행에 격분한 시민들은 시내버스와 택시 차량을 

이용한 시위와 광주 MBC 방화하는 등 공수부대와의 공방전이 계속되었다.

시위에 참여한 시민 30여명이 가톨릭센터 앞에서 속옷 차림인 채로 공수부대

에게 구타를 당하기도 했다.

〔중략〕

○ 사건 의의

5·18 민주화운동은 우리 민족의 역사에 면면이 이어져 내려온 자발적인 민

중운동의 소산이다. 일제 강점기의 3·1운동과 광주학생독립운동 등 온갖 탄압

에도 굴하지 않은 민족해방투쟁, 이승만 독재정권을 무너뜨린 4·19혁명 등의 

정신을 이어받은 밑으로부터 개혁운동의 연장선상에서 일어난 항쟁이었던 것

이다.

5·18 민주화운동은 깨어있는 민중이 민주사회 발전의 원동력임을 재확인하

는 계기가 되었고 이후 나라의 민주화와 민족의 자주적인 통일, 그리고 평등 

세상을 향한 사회진보 운동의 일대 전환점으로 자리잡았다.

5·18 민주화운동은 당시에는 피의 진압으로 패배하였지만 이후 전개된 민

주화운동 과정에서 유신체제를 계승한 제5공화국 정권의 부도덕성을 만천하

에 드러낸 증거가 되었고, 나아가서는 불법적인 무력으로 정권을 찬탈한 정치

군부 세력을 심판하였으며 마침내는 부당한 권력의 횡포에 맞선 민중의 자위

적 무장항쟁이 국민저항권의 적극적 행사로 인정되기에 이르렀다.
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5.1.3 단체 전거 관계영역을 참고하라.

5.3.3.1 관련단체

사건 과정에 주도적인 역할을 하거나 사건 전반에 걸쳐 밀접한 관계가 있는 

단체 중 단체 전거레코드로 정리되었거나 사건개요에 기재된 단체 정보를 

작성한다.

관계구분은 ‘관련단체’로 기재하고 단체명을 작성하고 관련단체가 여러 개인 

경우 줄 바꿈으로 구분한다.

단체명 표기 방법은 5.1.1.2 대표어를 참고하라.

예 . ‘5.16 군사정변 ’

관련단체- 군사혁명위원회

5.3.3.2 관련인물

사건 과정에 직․간접적으로 관여하거나 사건의 영향을 받은 인물 중 인물 

전거레코드로 정리되었거나 사건개요에 기재된 인물 정보를 기술한다.

관계구분은 ‘관련인’으로 하고 인명을 표기하고 관련인이 여러 명일 경우 줄 

바꿈으로 구분한다.

인명 표기 방법은 5.2.1.2 대표어를 참고하라.

예 . ‘5.16 군사정변 ’

관련인- 박정희

관련인- 김종필

관련인- 윤보선

5.3.3.3 관련사건
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사건이 발생하게 된 원인을 제공한 사건이나 사건으로부터 영향을 받아 발

생한 사건 중 사건 전거레코드로 정리되었거나 사건개요에 기재된 사건에 

대한 정보를 기술한다. 관계구분은 ‘관련사건’으로 표기하고 사건명을 작성한

다.

사건명 표기방법은 5.3.1.2 대표어를 참고하라.

예. ‘5.16 군사정변’

관련사건- 4.19 혁명

5.3.4 통제영역

5.3.4.1 작성기관

5.1.4.1 작성기관을 참고하라

5.3.4.2 작성규칙

5.1.4.2 작성규칙을 참고하라

5.3.4.3 현재상태

5.1.4.3 현재상태를 참고하라

5.3.4.4 상세정도

5.1.4.4 상세정도를 참고하라

5.3.4.5 기술주기

5.1.4.5 기술주기를 참고하라

5.3.4.6 참고정보원
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5.1.4.6 참고정보원을 참조하라

5.3.4.7 작성언어

5.1.4.7 작성언어를 참고하라

5.3.4.8 주기사항

5.1.4.8 주기사항을 참고하라

5.3.4.9 누락내용(사유)

5.1.4.9 누락내용(사유)를 참고하라

5.3.4.10 비고

5.1.4.10 비고를 참고하라.

5.3.5 관련자료영역

5.3.5.1 관련자료

5.1.5.1 관련자료를 참고하라
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부속서A 전거레코드 작성 예시

단체 전거레코드

No. 1 일    자 2009-05-01 전거유형 단체

식별

영역

세부유형 공공>중앙행정기관>부

단체명 행정안전부[OG0000001]
기관코드/

단체명
1311000/행정안전부

대등명

行政安全部
대등코드/

단체명
M inistry Of Public

Administration and Security
비채택어 행안부, 行安部, MOPAS 차수 1

기술

영역

존립기간 20080229~ 폐지여부(존재■, 폐지□)

단체역사

1948년 총무처로 신설, 1955년 국무원사무국으로 개편되었다가 1960년 국무원 사

무처로 명칭을 변경했으며 1961년 내각사무처로 개편되었다. 1963년 총무처로 다시 

환원되었고, 1998년 내무부와 통합하여 행정자치부로 출범하였다. 이후 2008년 2월 

행정자치부, 중앙인사위원회, 국가비상기획위원회, 정보통신부 일부 기능이 통합되

어 행정안전부로 출범하였다.

설치근거 정부조직법[일부개정 2008.02.29 법률 제8867호 제22조, 제29조]

소재지
위치명

서울시 종로구

하위조직

변천

일자 규모 내용

20080229 1차관보 5실 3국 22관(단) 92과(팀)

차관보, 기획조정실, 혁신조직실,

인사실, 재난안전실, 정보화전략실,

지방행정국, 지방세제국, 지역발전

정책국 

20080319 1차관보 5실 3국 22관(단) 93과(팀) 지역발전정책국 기업협력지원과 신설

20080514 1차관보 5실 3국 21관(센터) 64과

고위공무원운영센터․안전기획관․

정보보호정책관 폐지,

인사기획관․기업협력지원관 신설,

혁신조직실→조직실로 명칭변경

20080807 1차관보 5실 3국 21관(센터) 64과
의정담당관→정부청사관리소로 

공무원 통근차량 관리기능 이관

20090301
1차관보 5실 3국 21관(센터) 64과

지식경제부→행정안전부 재난안전실로 

승강기와 어린이놀이시설 안전  

관리 기능 이관

단체장

직책 성명 재임기간

장관 원세훈 20080229~20090212

장관 이달곤 20090220~
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기능어 

기타정보

관계

영역

관련단체

관계범주 관계형식 단체명

시간 이전 행정자치부
시간 이전 중앙인사위원회
시간 이전 국가비상기획위원회
시간 이전 정보통신부
계층 최상위 행정안전부
계층 차상위 행정안전부

관련인물

인물명









관련사건

사건명





통제

영역

작성기관 국가기록원 작성규칙 국가기록원 전거레코드 작성규칙
현재상태 초안 상세정도 상세
유지주기 등록-공개서비스과, 김○○, 20090501

참고정보원

1. 정부조직법

2. 행정안전부와 그 소속기관 직제

3. 행정안전부 홈페이지, www.mopas.go.kr, 20090501

4. 행정안전부(2008),『2008 행정안전백서』
작성언어 한국어

주기사항
누락내용

(사유)

비고

관련

자료

영역

관련자료

기관명칭 식별코드 제    목 자료유형
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인물 전거레코드

No. 1 일    자 2009-05-01 전거유형 인물

식별

영역

세부유형 정치인
인명 이승만[PS0000001]

대등명

李承晩

Lee Sung Man

Rhee Syng Man

비채택어

본명 자 호 아명 기타이명

우남(雩南) 승룡(承龍)
리승만

Syngman Rhee

기술

영역

생몰년 18750326~19650719 생존여부(생존□, 사망■)

국적

국적(나라명) 변경일

한국

본관 전주(全州)
출생지 황해도 평산군 마산면 능내동 본적지

직업

직업명 기간

독립운동가
정치인

주요직책

직책명 재임기간

대한민국 임시정부 제1대 대통령 [대략]19190911~19250321
대한민국 초대 대한민국 국회의장 19480531~19480724
대한민국 제1대~제3대 대통령 19480724~19600426

종교 기독교

주요약력

1895년 배재학당을 졸업하고 일본인의 명성황후 시해에 대한 복수사건

(춘생문사건)에 연루되었으나 다행히 위기를 모면하였다.

개화사상에 심취하여 서재필(徐載弼)이 설립한 독립협회 간부로 활동

하다가 1898년 정부전복을 획책하였다는 혐의로 독립협회 간부들과 함

께 투옥되었는데, 복역 중 1904년 민영환의 주선으로 7년 만에 석방되

었다. 그 해 겨울 미국에 건너가 미국정부에 일본의 한국침략저지를 

호소하였으나 실효를 거두지 못하고, 계속 머물면서 조지워싱턴대학교·

하버드대학교 등에서 수학, 1910년 프린스턴대학교에서 철학박사학위를 

받았다.

1914년 박용만의 초청으로 하와이로 가 잡지 《한국태평양》을 창간,

한국이 독립하려면 서구 열강 특히 미국정부와 국민들의 지지를 얻는 

외교방식을 택해야 한다는 자신의 주장을 펴면서 무장투쟁론을 주장한 

박용만 등과 대립하며 교포사회에서 주도권 다툼을 벌였다.

1919년 3·1운동 후 국내에서 조직된 한성임시정부와 상하이에서 조직

된 임시정부에서 각각 최고책임자인 집정관 총재와 국무총리로 추대되

자 미국 워싱턴에 구미위원부를 설치하고 위원장이 되었으나 1921년 임

시정부로부터 불신임을 당했다.

하와이와 워싱턴 등지의 재미교포사회에서는 그를 따르는 우남파(雩

南派)와 안창호를 지지하는 도산파(島山派)의 대립양상이 노골화되어 해
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외에서의 독립운동노선에 분열이 나타났다.

1934년 오스트리아 출신의 프란체스카와 결혼한 후 1945년 해방 후 

귀국하여 우익 민주진영의 최고지도자로 독립촉성중앙협의회 총재, 민

주의원 의장 등을 지내며 좌익세력과 투쟁하였다.

1946년 6월 남한 단독정부 수립계획을 발표하고 미국에 가서 자신에 

대한 지지를 호소했다. 1948년 남한 단독정부 수립과 함께 국회에서 초

대 대통령에 당선되어 그 해 7월 24일 취임하여 철저한 반공주의자로서 

국내의 공산주의운동을 분쇄하는 데 앞장서는 한편, 일본에 대하여 강

경자세를 견지하였다.

6·25전쟁이 한창이던 1952년 부산에서 발췌개헌으로 헌법을 개정, 대

통령에 재선되고 1954년에는 종신 대통령제 개헌안을 내어 사사오입개

헌을 통해 1956년 대통령에 3선되었다.

1958년 국가보안법 등 관계법령을 개악하고, 1960년 3월 15일 여당과 

정부가 전국적·조직적으로 부정선거를 감행하여 대통령에 4선되었으나 

4·19 혁명으로 4월 26일 자진 퇴임을 선언, 하와이에 망명해 있는 동안 

사망하였다. 장례는 가족장으로 조촐히 집행되었으며, 국립묘지에 안장

되었다.

주요저서로는 『독립정신』『일본내막기』등이 있으며, 건국훈장 대

한민국장(1949)을 받았다.

관계

영역

관련단체

단체명

독립협회
대한민국임시정부
자유당

관련인물

관계구분 인물명

가족 리, 프란체스카 도너
관련인 이기붕

관련인 김구

관련사건

사건명

3.15 부정선거
4.19 혁명

통제

영역

작성기관 국가기록원 작성규칙 국가기록원 전거레코드 작성규칙
현재상태 초안 상세정도 상세
기술주기 등록-공개서비스과, 이○○, 20090501

참고정보원

1. 국사편찬위원회(2006),『대한민국임시정부자료집 8 정부수반』

2. 국회의원총람발간위원회(1994),『大韓民國 議政總攬』

3. 한국사사전편찬회(2005),『한국근현대사사전』, 가람기획

4. 이한후(2008),『우남 이승만, 대한민국을 세우다』, 해냄

5. 네이버백과사전, www.naver.com, 2009.05.01
작성언어 한국어

누락내용(사유)
정보원 자체 확인불가로 ‘본적지’

누락주기사항

비고

관련

자료

영역

관련자료

기관명칭 식별코드 제    목 자료유형
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사건 전거레코드

No. 1 일    자 2009-05-01 전거유형 사건

식별

영역

세부유형 사건/사고

사건명 4.19 혁명[EV0000001]
대등명 四一九 革命

비채택어 4.19, 4월혁명(四月革命), 4.19 의거, 4.19 학생혁명, 4.19 민주혁명, 4.19 사건

기술

영역

발생일(기간) 19600419
발생장소 대한민국 전역

사건개요

1960년 4월 19일에 절정을 이룬 반부정(反不正), 반정부(反政府) 항

쟁. 이승만 독재정권을 무너뜨리고 제2공화국을 출범시키는 역사적 전

환점이 되었다. 5.16 군사정변 이후 의거로 규정되었으나 혁명으로 보

는 시각이 지배적이다.

○ 사건배경

4.19 혁명은 당시 사회경제적 요인과 정치적 요인으로 촉발된 사건

이다.

원조물자에 의존하던 1950년대 한국경제는 미국의 원조가 줄어든 

1957년을 기점으로 불황에 빠졌다. 이런 상황은 원조와 권력에 기반을 

두고 초과 이윤을 취하고 있던 제분, 제당, 면방직 등 이른바 삼백(三

白)산업을 중심으로 한 독점 재벌에게 치명적인 결과를 가져왔다. 생

산시설이 돌아가지 않자 독점재벌의 수입이 줄어들었고 결국 그 부담

은 노동자, 농민, 중소기업 등에게 넘어갔다. 또한 잉여농산물 도입에 

따른 저곡가정책은 농촌을 황폐화시켜 광범한 이농을 유발했으며, 이

렇게 도시로 흘러든 농민들은 도시빈민층을 형성, 과잉노동력을 창출

함으로써 저임금구조를 정착시키는 원인이 되었다.

이런 상황 속에서 이승만과 자유당의 장기독재와 부정부패에 대한 

민중의 불만이 극에 달했다. 집권 이후 숱한 정치파동으로 영구집권을 

획책하던 자유당정권은 1958년 12월 보안법파동을 일으켜 국민과 야당 

그리고 언론의 비판을 봉쇄했다. 그러나 민심이반으로 1960년 대통령,

부통령선거에서 패색이 짙어지자 관권을 총동원하여 대규모 부정선거

를 감행했다. 국민들이 3.15 부정선거의 결과에 승복하지 않았고 마산

을 시작으로 전국 각지에서 부정선거 규탄 시위가 시작됐다.

○ 사건내용

4월 18일, 국회의사당 앞에서 구속된 동료 학우들의 석방과 학원 

자유를 요구하며, 평화적 시위를 벌인 후 귀가하던 고려대생들이 청계

천 4가를 지날 때 경찰과 모의한 반공청년단이라는 정치깡패들이 무차

별 테러를 가해 수 십명의 학생이 부상당하는 사건이 발생했다.

이 고대생 피습사건을 계기로 학생들의 평화시위마저 폭력으로 진

압한 정권에 대해 국민들의 분노가 마침내 폭발, 자유당 정권은 걷잡

을 수 없는 국민의 저항에 직면하게 되었다.

"피의 화요일" 이라 불리는 1960년 4월 19일, 학생들은 이른 아침부

터 선언문을 낭독하고 거리로 뛰쳐나왔다. 국회의사당에 모인 학생 시



47

위대열은 경무대로 향했다. 다급해진 이승만은 계엄령을 선포하고 계

엄군이 진주함으로써 피의 화요일은 막을 내렸으나, 이날 하루 동안 

전국적으로 186명의 사망자와 6,026명의 부상자가 발생했다. 계엄령 하

에서 점차 질서가 잡혀가는 듯하자 이승만과 자유당은 이기붕을 퇴진

시키는 선에서 사태를 수습하려했으나, 4월 25일 대학교수단의 시국선

언과 전 국민의 시위가 일어나자 4월 26일 이승만의 하야성명과 함께 

12년 독재정권은 종말을 고했다. 28일 이기붕 일가가 자살했음이 확인

되었고, 29일 이승만은 몰래 하와이로 떠났다. 이승만 하야 후 허정 과

도내각이 수립되고, 내각 책임제 개헌에 의한 7.29 총선 결과 장면을 

국무총리로 하는 민주당 정권이 성립함으로써 제2공화국이 출범했다.

○ 사건의의

4.19 혁명은 냉전 이데올로기 속에 묻혀버렸던, 혁명적 과제(반외세,

민족통일, 자립경제 등)를 전면에 드러냄과 동시에 민중을 정치적으로 

각성시켜 민중이 역사의 주체로 나서는 계기가 되었다는 점에서 우리 

현대사에 큰 의의를 가진다. 또한 4.19 혁명이 제기한 과제는 이후 6.3

항쟁, 유신반대운동, 부마․광주 민중항쟁, 6월 민주화항쟁 등으로 계

승됐다는 점에서 그 역사적 의의를 가진다.

관계

영역

관련단체
단체명

자유당

관련인물

인명

이승만
이기붕
김주열
장면

관련사건

사건명

3.15 부정선거
3.15 마산의거 
대구 2.28 학생의거

통제

영역

작성기관 국가기록원 작성규칙 국가기록원 전거레코드 작성규칙
현재상태 초안 상세정도 상세
기술주기 등록-공개서비스과, 이○○, 20090501
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